
【已發包】資料夾操作流程
2022.12.29調整



‘’施工圖(估價)‘’資料夾的定義

1. 最新版估價圖面
2. OM Checklist
3. 最新版OM
4. 最新版CAD
5. OLD資料夾
備註:1.-4.檔案只能留一個最新版在資料夾，其他檔案一律放置OLD資料夾!!!!!

內存檔案範圍：

工務新增

施工圖確認可發包>工務部新增已發包資料夾

※看到此資料夾如有更新請告知工務



1. om資料夾 : 工務放已發包給工班的最後檔案

2. poster資料夾 : 2D設計放已發包給工班的最後檔案

3. om+poster合併檔案 : 秘書進場前合併提供監工人員

內存檔案範圍：：

‘’已發包‘’資料夾的定義
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