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大會品項訂購流程 (水電、空壓、吊點……)

Step 1.

* 如該展有線上訂購平台，須由專案或專案秘書向客戶索取帳密

* 專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平面圖上註記：

   (1) 一般用電：客戶產品用電、預估攤位燈具用電、電子設備 (ex. 咖啡機、飲水機、煮水器、冰箱、電視) 總用電 + 電箱(電源供應)位置 + 吊點用電

   (2) 動力用電：客戶機台用電 + 電箱(電源供應)位置 

(3) 其他：進出水位置、空壓連接(供應)位置

Step 2.

專案將此攤位平面圖交給秘書

Step 4-1.

秘書將購物車截圖及電力位置圖寄給客戶確認，並請客

戶至購物車完成訂購/結帳流程

Step 3-1.

秘書依攤位需求將合適的訂購品項加入客戶後台購物車

並繪製電力位置圖後，請專案確認

網路訂購 表單訂購

Step 3-2.

秘書依攤位需求填寫大會表單並繪製電力位置

圖後，請專案確認

Step 4-2.

秘書將大會表單及電力位置圖寄給客戶確認後，

將表單寄給大會

*秘書在收到業務資料 (Step 2)後，須於7天內完成大會

表單製作

*若專案在截止日3天內才提供資料，專案需事先告知

客戶因需求較晚確認，秘書作業不及，如超過截止日

可能會有罰款

* 大會訂購相關表單(網路

或表單訂購)秘書會存檔於

公槽各客戶Order資料夾中



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位

Back to Top

專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平面圖上註記
❶展名-客戶名 ❷電箱位置 ❸攤位面向  
範例如下：

❶

❷

❷

❸



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位

祕書會填寫❶大會表單❷繪製電箱位置圖
範例如下：

1. 秘書填寫

2. 客戶填寫+用印
回傳我司

3. 秘書寄給大會

❷

❶

4. 客戶付款



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位

Back to Top

專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平
面圖上註記
範例如下：

台灣展的網路皆是跟中華電信申請
以南港展覽館為例
價錢規格如下：



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位

Back to Top

祕書會填寫❶大會表單❷繪製網路分享器位置圖，再寄給中華電信
範例如下：

❷

❶



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響，以氣球為例

Back to Top

祕書會填寫❶大會表單❷ 準備審圖文件❸申請保證金支票再寄給大會
範例如下：

1. 秘書填寫

2. 客戶填寫+用印
回傳我司

3. 秘書寄給大會

4. 氣球使用費由
客戶支付
(因責任歸屬，我
司不代付)

❷

❶

❸



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位

Back to Top

秘書依大會規定準備申請文件

範例

廖小姐 您好

隨信附上Computex 2023 鴻佰 #I0418

1. 搭建超高建築申請表
2. 搭建超高建築參展廠商切結書
3. 搭建超高建築建築技師切結書
4. 設計圖
5. 結構計算書
6. 開業證明、會員證書、建築師執照
7. 保險單證明*2
8. 保證金支票今天會掛號寄出，再請留意收
件，謝謝！

超高或兩層樓結構計算：
林雅峰建築師 
archi.alan@msa.hinet.net 
取件地址：台北市忠孝東
路四段59號10樓D室，
電話：02-27117636
⛧結構計算需要2-5個工
作天



台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位

Back to Top

秘書將資料提供給林建築師
→林建築師會回信告知取件
→請行政叫lalamove去取件
→取件回來後掃描成電子檔留存
→將資料寄給大會

範例

林建築師 您好，

我是王一設計的展覽秘書Vivian
關於 05/30-06/02 於南港展覽館一館舉辦的 
2023 COMPUTEX，
我司客戶_ 鴻佰  是超高攤位(設計圖如附件)
因此須請您協助提供下列文件：

1. 建築師切結書用印 (請見附件)。
2. 經合格開業建築師簽證之設計圖、結構圖
及結構計算書各一份(設計圖須包括平面圖、
正立面圖、側立面圖)
3. 建築師執照影本、開業證書影本及當年相
關公會之會員證明文件影本各1份。

以上再麻煩報價及告知預計可以取件的日期
因大會收件截止日為05/05，因此煩請協助於
05/04前提供以上文件，感謝您！

⛧因為要提供施工圖
給建築師做審查，請
專案留意OM出圖時
間，需要請設計師先
畫才來得及送結構審
查後在大會規定的截
止日前繳交資料



美國展-電力、網路、吊點

Back to Top

專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平面圖上註記
❶展名-客戶名 ❷總電源(Main drop)位置 ❸插座位置 ❹ 攤位面向  
範例如下：

❶

❷

❸

❹

⛧美國展插座位
置需另外標示，
讓大會指定電工
拉到客戶需要用
插座的位置。

⛧台灣展及歐展
則會由工班拉，
不須另外標示

1. 先確認我們跟客戶的合約內容，有包什麼

大會項目

2. 針對有包的大會項目與工程部確認付款方

為王一或工班

3. Floor Work 時間一律先安排進場前要完工/

如該時段無法選，則能越早越好

4. 基礎大會表單 " 電力、電力位置圖、電工

(地面&攤位)、搬運費、吊點 " 除了電工

Booth work 如果為工班包有機會不用寫表單

外，其他一律都要填表



美國展-電力、網路、吊點

祕書會填寫❶大會表單 ❷繪製電箱位置圖
範例如下：

❶

❷

1. 秘書填寫



美國展-電力、網路、吊點

Back to Top

專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平面圖上註記
❶展名-客戶名 ❷網路出線位置 ❸攤位面向  
範例如下：

❷

❸

MD&M 2023
Aeolus 
Robotics Inc.

❶

⛧美國展大會配
合的網路廠商依
地區不同皆不同，
需事先跟祕書確
認大會可提供的
網路規格再讓客
戶選擇

以2023 MD&M為例



美國展-電力、網路、吊點

祕書會填寫❶大會表單 ❷繪製電箱位置圖
範例如下：

❶

❷



美國展-電力、網路、吊點

美國吊點通常為Made by Fabric 沒有TRUSS ，由天花板吊1-4個點

以2023 Satellite為例



美國展-電力、網路、吊點

美國吊點通常為Made by Fabric 沒有TRUSS ，由天花板吊1-4個點

以2023 IGA為例



祕書會填寫❶大會表單 ❷秘書會請3D繪製吊點施工圖(含3D圖、
面向圖、尺寸、高度)，一起寄給大會訂購
範例如下：

❷

美國展-電力、網路、吊點
❶



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

Back to Top

專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平面圖上註記
❶展名-客戶名❷電箱位置 ❸攤位面向
範例如下：

❶
❷❸

⛧歐展電力現在
大多都在線上網
站訂購。需後台
登錄查看各式大
會資料與進行訂
購，故專案或秘
書需與客戶索取
後台帳密。

⛧歐展電力需依
照客戶需求訂電
箱，以及確認
Socket 是否有內含
在電箱裡，數量
是否足夠客戶機
台使用



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

祕書會將確認的品項放進❶購物車再請客戶結帳❷上傳繪製好的電箱位置圖
範例如下：

❶

❷



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

Back to Top

專案需事先跟客戶確認好需求及位置，直接於攤位平面圖上註記
❶展名-客戶名❷網路出線位置 ❸攤位面向
範例如下：

❶

❷

❸

⛧歐展網路現在
大多都在線上網站
訂購。需後台登錄
查看各式大會資料
與進行訂購，故專
案或秘書需與客戶
索取後台帳密。

⛧歐展需事先跟祕
書確認大會可提供
的網路規格再讓客
戶選擇。還需確認
是否有含網路線，
沒有的話需要客戶/
工班準備，或另外
跟大會訂購。

Euroshop 2023-POSIFLEX



祕書會將確認的品項放進❶購物車再請客戶結帳❷上傳繪製好的電箱位置圖
範例如下：

❶❷

歐洲展-電力、網路、吊點、審圖



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

以2023 Eurobike 信隆為例

歐洲吊點在排圖時就需先跟客戶確認需不需要夾燈、會影響3D出圖要不要畫TRUSS

秘書會先連絡大會吊點team了解此攤位天花板能不能吊吊點，請大會提供天花板的圖

範例
Dear Sir/ Madam, 

This is Vivian from Kingone design.
We are the third party of booth  Hsin Lung 
_Hall 12.1/B20.
We would like to request suspensions 
service for booth Hsin Lung Hall 8.0 I20

Please kindly provide ceiling plan and 
maximum load-bearing capacities and 
weight for this booth.

Thank you and look forward to your reply.

大會回傳的圖



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

以2023 Eurobike 信隆為例

再將3D畫的吊點圖、方位圖跟大會提供的圖提供給工班，請工班協助跟大會訂購他們需要的品項

大會回傳的圖3D畫的設計圖



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

以2023 Eurobike 信隆為例

大會回傳的吊點訂購offer跟圖，會請工班確認內容正確無誤後再請客戶回簽給大會，就完成訂購



歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

以2023 Eurobike 信隆為例

將3D、平立面圖標示好高度、吊點材質寄給大會，大會審圖通過
會寄approval 信來

範例

Dear Sir/ Madam, 

Please find the Stand Plan for Booth Hsin
Lung _Hall 12.1/B20. in the attachment.

Once the Stand plan approved, please 
send me the confirmation by return.

Thank you. 


	大會品項訂購流程
	大會品項訂購流程 (水電、空壓、吊點……)
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響，以氣球為例
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位
	台灣展-電力、網路、氣球、包柱、舞台音響、超高或兩層樓攤位
	美國展-電力、網路、吊點
	美國展-電力、網路、吊點
	美國展-電力、網路、吊點
	美國展-電力、網路、吊點
	美國展-電力、網路、吊點
	美國展-電力、網路、吊點
	投影片編號 16
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖
	投影片編號 20
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖
	歐洲展-電力、網路、吊點、審圖

