
OM CHECK LIST
  施工圖排圖單



OM Checklist 流程 (OM Checklist 線上表單同OM執行通知發給各單位)

專案填寫OM Checklist，並附上合約 + 附註客戶是否有其他需求+ 確認版3D圖面。

專案註記所有要改動的項目，讓設計一次就畫對。

專案交給工務部(Helen 阿爆)確認補充 (施工做法、結構面細節確認)。

工務部(Helen 阿爆)補充完@Schnee和Ben排圖繪製 (除非有問題要請專案再確認)。

經辦設計畫好施工圖後，專案需依序請表單上相關人員檢查 (經辦設計、設計、專案、工務(Helen 阿爆) 、

總監(亞洲區100萬以上/ 歐美200萬以上)->客戶)。確認無誤後，請各單位代表於表單下方簽章。

如需要修改，請標註於OM Checklist表單上，統整好後讓經辦設計一次改。 

經辦設計改好後，再重新跑Step 5。

待相關人員檢查確認無誤、客戶回簽後，工務單位依OM Checklist進行發包作業。

※ 例外情況：在時間不足的情況下，設計可自行判斷該圖面是否需工務或總監看過後再給客戶確認，或

提早於專案確認後就先給客戶看，以爭取發包時間。 
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各部門填寫OM單

專案填寫

專案填寫

工務填寫

數位設計



Step 1. 填寫OM單專案部

進案執行資料夾路徑(範例)：
\\192.168.1.254\2.國外展
\2024\02_Spain_Barcelona_MW
C\ALifecom富宇翔\施工圖(估價)\
進案執行

Step 1_提供正確合約及圖面至進案執行資料夾
Step 2_填寫【二、製作施工圖確認單】

依照每個項目圈選材質和各種
品項，也可將細項補充至欄位



Step 1. 填寫OM單

簽名確認並壓日期

專案部

Step 3_施工圖完成後檢核圖面並提出修改建議



(如攤位有數位需求，請           將資訊提供給                  )Step 1. 填寫OM單 數位設計專案數位部

簽名確認並壓日期

Step 1_提供設備需求及規格，如有結構相關固定需求請一併提出

Step 2_施工圖完成後檢核圖面並提出修改建議



Step 1. 填寫OM單工務部

Step 1_提供結構建議及確認大會審圖

Step 2_填寫【工務部確認補充事項】

簽名確認並壓日期

Step 3_施工圖完成後檢核圖面並提出修改建議



Thank you!
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