
-案件總覽-
設計排圖表



排圖單製作 & 後續流程

排圖單

1. 製作：已教過 (03教學檔)
2. 操作：正在教



Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-1 進入以下連結，會看到名為［案件總覽 - 設計排圖表］的網頁
→ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V_7bVjcySL99Max8b6oIqTjHrkghuKQCRXv3jYxqHNs/edit#gid=7705347

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V_7bVjcySL99Max8b6oIqTjHrkghuKQCRXv3jYxqHNs/edit#gid=7705347


Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-２在［3D待排圖＆改圖］框內，填寫資訊 (業務、客戶排圖單、展名 、 Deadline 、新圖)

空白欄位 → 滑鼠按右鍵 → 插入連結

複製排圖單的客戶名

複製排圖單的路徑

［Deadline］：預計出圖時間
［狀態］: 填寫［新圖］

叮叮小知識



Step 2. 通知負責排圖的 3D 部門

 通知負責排圖的 3D 部門 (Ben) ，後續即可在［待排設計］欄位中，看見待排的設計師



改圖單製作 & 後續流程

改圖單

1. 製作：已教過 (03教學檔)
2. 操作：正在教



Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-1 一樣進入以下連結，會看到名為［案件總覽 - 設計排圖表］的網頁
→ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V_7bVjcySL99Max8b6oIqTjHrkghuKQCRXv3jYxqHNs/edit#gid=7705347



Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-2 在［3D待排圖＆改圖］框內，將原本的資料複製貼上，修改［Deadline］、［改圖］ 、［設計］

［狀態］: 填寫［改圖］
［設計］: 一樣由3D設計師安排

１. ２. ３.

叮叮小知識



OM (施工圖) 製作 & 後續流程

OM單

1. 製作：已教過 (03教學檔)
2. 操作：正在教



Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-1 進入以下連結，會看到名為［案件總覽 - 設計排圖表］的網頁
→ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V_7bVjcySL99Max8b6oIqTjHrkghuKQCRXv3jYxqHNs/edit#gid=7705347

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V_7bVjcySL99Max8b6oIqTjHrkghuKQCRXv3jYxqHNs/edit#gid=7705347


Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-２在［已進案 (待OM)］框內，將原本的資料複製貼上，［施工圖］、［2D］會由 3D 設計師安排



Step 1. 進入案件總覽 → 設計排圖表

1-3 進入［進案小黑］ 3D 會安排OM時間，抓在施工圖發包前，業務確認施工圖後記得押名+日期

［Deadline］：預計出圖時間
［狀態］: 填寫［OM］



Thank you!
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